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1. 目的 

本說明書乃依據業務衝擊分析（BIA）之結果，建立德明財經科技大學(以

下簡稱本校)電子計算機中心（以下簡稱本中心）關鍵業務障礙偵測與復原

之做誒程序。確保關鍵業務流程於遭受重大事故或災難而導致業務中斷

時，協助管理階層以迅速、 有效及有組織之方法，以確保員工安全與業務

即時回復正常作業。 

2. 適用範圍 

本中心承辦相關資訊業務服務之關鍵業務流程。 

3. 名詞定義 

無。 

4. 權責 

無。 

5. 要求事項 

5.1 學術網路服務（對外）障礙偵測與復原 

當網路出現對外（Internet）連線問題，應先通知電算中心網路管理人

員，並依下列程序執行障礙偵測與復原： 

5.1.1 確認對外網路是否暢通 

(1)檢查方法：網路管理人員以連往外部網站（例如入口網站）之

測試方式來確認對外網路是否暢通。 

(2)檢查結果：網站若無回應，請繼續以下步驟。 

5.1.2 檢查網路回應狀態 

(1)檢查方法：網路管理人員執行“tracert”網路指令來檢查網路回

應狀態。（指令範例：tracert tw.yahoo.com） 

(2)檢查結果：校外路徑無回應，填寫「資訊安全事件報告單」與

執行安全事件通報與應變作業流程。若校內無回應繼續以下步

驟。 

5.1.3 確認障礙原因是否為內部網路故障 

(1)檢查方法：網路管理人員執行“ping”網路指令來檢查閘道器

（Gateway）是否運作。（指令範例：ping 168.95.1.1） 

(2)檢查結果： 

結果一：若有回應，繼續 5.1.4步驟。  

結果二：若沒有回應，則初步判斷應為內部網路故障，請依

「校園網路障礙偵測與復原」程序進行處理。 

5.1.4 檢查相關網路安全設備與網路通訊設備是否正常運作 

5.1.4.1.防火牆設備檢查 

(1)檢查方法：網路管理人員檢查防火牆設備燈號是否顯示正常

運作。 
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(2)檢查結果：  

結果一：設備正常運作，繼續以下步驟。  

結果二：若燈號顯示不正常，則初步判斷應為硬體故障，請進

行設備更換或維修（依據「外部單位聯絡清單」聯絡相關廠

商或單位協助處理）。 

5.1.4.2.IPS、IDS 設備檢查 

(1)檢查方法：網路管理人員檢查 IPS、IDS 設備是否正常運作及

相關組態設定是否正確。 

(2)檢查結果：  

結果一：設備正常運作，繼續以下步驟。  

結果二：若燈號顯示不正常，則初步判斷應為硬體故障，請進

行設備更換或維修（依據「外部單位聯絡清單」聯絡相關廠

商或單位協助處理）。 

5.1.4.3.骨幹交換器（Switch）檢查 

(1)檢查方法：網路管理人員檢查骨幹交換器（Switch）設備燈

號是否顯示正常運作。 

(2)檢查結果： 

結果一：設備正常運作，繼續以下步驟。 

結果二：若燈號顯示不正常，則初步判斷應為硬體故障， 請進

行設備更換或維修（依據「外部單位聯絡清單」聯絡相關廠

商或單位協助處理）。 

5.1.4.4.校內交換器（Switch）檢查 

(1)檢查方法：網路管理人員檢查交換器（Switch）設備燈號是

否顯示正常運作。 

(2)檢查結果： 

結果一：設備正常運作，繼續以下步驟。  

結果二：若燈號顯示不正常，則初步判斷應為硬體故障，請進

行設備更換或維修（依據「外部單位聯絡清單」聯絡相關廠

商或單位協助處理）。 

5.1.5  執行實體線路檢查 

如發現障礙原因為線路問題，則需按照線路叫修程序請相關電信

服務廠商進行處理。 

5.1.5.1.檢查方法：網路管理人員檢查骨幹交換器與區網中心間線

路是否正常。 

5.1.5.2.檢查結果： 

結果一：若相關燈號顯示區網中心是正常運作，請依「校園網

路障礙偵測與復原」程序進行處理。  
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結果二：若相關燈號顯示區網中心不是正常運作，則初步判斷

應為連外實體線路故障，通知相關電信服務廠商進行線路修

復，並於修復完成時重新執行實體線路檢查步驟。 

5.1.6 進行網路系統服務中斷事件處理檢討 

5.1.6.1.復原狀況檢討：向資訊安全執行小組召集人報告處理進度

與狀況。 

5.1.6.2.事件處理檢討：針對「學術網路服務（對外）障礙偵測與

復原」處理程序中有窒礙難行或可改進的步驟來進行討論

與回饋。 

5.2 校園網路服務障礙偵測與復原 

當校園網路（Intranet）連線出現異常，應先通知電算中心網路管理人

員，依下列程序執行障礙偵測與復原： 

5.2.1 偵測網路設備運作 

(1)檢查方法：網路管理人員利用網路管理軟體偵測電算中心網

路設備是否正常運作。 

(2)檢查結果：若有異常狀況，填寫「資訊安全事件報告單」與

執行安全事件通報與應變作業流程，並繼續以下步驟。 

5.2.2 檢查網路設備狀態 

(1)檢查方法：網路管理人員檢查有異常狀況之網路設備的狀態

燈號。 

(2)檢查結果： 

結果一：若燈號顯示狀態正常，則表示網路設備間線路可能

有異常，則檢查網路線路故障位置，並予以修復。修復後重

新偵測電算中心網路設備是否正常運作。 
 

結果二：若燈號顯示狀態異常，則聯絡設備維護廠商進行設

備修復或更換（依據「外部單位聯絡清單」），並於修復期間

以替代設備維持網路運作。 

5.2.3 通報處理狀況與檢討  

進行網路系統服務中斷事件處理檢討。 

(1)復原狀況檢討：向資訊安全執行小組召集人報告處理進度與

狀況。 

(2)事件處理檢討：依據「校園網路障礙偵測與復原」處理程序

中有窒礙難行或可改進的步驟進行討論與回饋。 

5.3 校務系統障礙偵測與復原  

當校務系統出現異常時，應先通知電算中心校務系統負責人員，依下

列程序執行障礙偵測與復原： 
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5.3.1 偵測校務系統運作 

5.3.1.1.系統管理人員檢查內部網路之通阻情形。 

5.3.1.2.系統管理人員檢查系統主機設備是否運作正常。 

5.3.1.3.執行校務系統主機設備、磁碟陣列等是否正常運作檢查。 

5.3.1.4.執行校務系統資料庫存取檢查。 

5.3.1.5.執行校務系統錯誤訊息檢查。 

5.3.2 事件通報：若檢查有異常狀況，填寫「資訊安全事件報告單」與

執行 安全事件通報與應變作業流程，並繼續以下步驟。 

5.3.3 進行校務系統服務中斷事件處理檢討。 

5.3.4 復原程序： 

5.3.4.1.如發現障礙原因為設備故障，依設備維修流程進行處理。 

5.3.4.2.如發現障礙原因為網路障礙，通知網路管理人員協助處理

與復原。 

5.3.4.3.如發現障礙原因為軟體服務運作問題，進行軟體設定檢查

與復原，回復上一次運作正常之設定。必要時以備份資料

回復伺服器。 

5.4 四、電子郵件服務障礙偵測與復原  

當電子郵件服務出現異常時，應先通知電算中心電子郵件管理人員，

依下列程序執行障礙偵測與復原： 

5.4.1 偵測電子郵件服務運作 

5.4.1.1.網路管理人員檢查連外與內部網路之通阻情形。 

5.4.1.2.網路管理人員檢查電子郵件主機設備是否運作正常。 

(1)執行 SMTP 伺服器運作檢查。 

(2)執行 POP3 伺服器運作檢查。 

(3)執行垃圾郵件閘道運作檢查。 

(4)執行 DNS 伺服器運作檢查。 

(5)執行電子郵件主機錯誤訊息檢查。 

5.4.2 事件通報：若檢查有異常狀況，填寫「資訊安全事件報告單」與

執行 安全事件通報與應變作業流程，並繼續以下步驟。 

5.4.3 進行電子郵件服務中斷事件處理檢討。 

5.4.4 復原程序： 

5.4.4.1.如發現障礙原因為設備故障，依設備維修流程進行處理。 

5.4.4.2.如發現障礙原因為網路障礙，通知網路管理人員協助處理

與復原。 

5.4.4.3.如發現障礙原因為軟體服務運作問題，進行軟體設定檢查

與復原，回復上一次運作正常之設定。必要時以備份資料

回復伺服器。 
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5.5 校園網頁服務障礙偵測與復原  

當校園網頁服務出現異常時，應先通知電算中心校園網頁管理員，依

下列程序執行障礙偵測與復原： 

5.5.1 偵測校園網頁服務運作 

5.5.1.1.系統管理人員檢查內部網路之通阻情形。 

5.5.1.2.系統管理人員檢查系統主機設備是否運作正常。 

5.5.1.3.執行校園網頁服務主機設備、磁碟陣列等是否正常運作檢

查。 

5.5.1.4.執行校園網頁服務資料庫存取檢查。 

5.5.1.5.執行校園網頁服務錯誤訊息檢查。 

5.5.2 事件通報：若檢查有異常狀況，填寫「資訊安全事件報告單」與

執行 安全事件通報與應變作業流程，並繼續以下步驟。 
 

5.5.3 進行校園網頁服務中斷事件處理檢討。 

5.5.4 復原程序： 

5.5.4.1.如發現障礙原因為設備故障，依設備維修流程進行處理。 

5.5.4.2.如發現障礙原因為網路障礙，通知電子計算中心網路管理

人員協助處理與復原。 

5.5.4.3.如發現障礙原因為軟體服務運作問題，進行軟體設定檢查

與復原，回復上一次運作正常之設定。必要時以備份資料

回復伺服器。 

6. 相關文件 

6.1 資訊安全事件報告單。 

6.2 外部單位聯絡清單。 


