
這次需要填報哪些表冊 

打開輸入注意事項.doc，檔名會因每學期而不同，例如此次的檔名為輸入注意事項

(114_2).docx，找到自己名字就會看到所對應需填報的表冊，如下圖： 

 

 

填表表冊定義說明 

打開表冊定義說明檔案，檔名會因每學期而不同，例如此次的檔名為(114年度 10月份

技專校院校務資料庫資訊系統填表手冊_勘誤版.pdf)，沿著目錄即可看到各表冊，如下

圖： 

 



針對自己所需的表冊，CTRL+滑鼠點選即可跳至目標表冊，如下圖：

 

設定暨登入系統網站 

1.技專帳密分為兩層，第一層帳號密碼每學期由雲科大派送一次，第二層帳號萬年不

變，但是密碼每學期也需更動一次，請務必牢記更改後之密碼。 

2.網址為 https://www.tvedb.yuntech.edu.tw/ 

連結後的畫面如下圖 

 

https://www.tvedb.yuntech.edu.tw/


3.此時就可選擇畫面右方的系統登入，會出現下圖 

 

請輸入第一層帳號及密碼後選登入，出現畫面(如下圖) 請點選地球， 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



之後又會再回到第一次的登入畫面，一樣再點選系統登入(如下圖)，這時請輸入您的第

二層帳密、驗證碼後點選登入系統即可完成整個登入程序。 

 
 

 

填表操作範例 

完成所有帳號，密碼登入後的畫面如下 

 



請選擇填表，看到的畫面如下， 

左側有表冊分類欄，先將游標移到課程教學表冊後即會出現這分類下的所有表冊。這

裡以填報表冊 3-8 為例，點選表 3-8 東南亞語言及華文教學(含海外開班)科目明細表 

就可以看到如下圖

 
 



選擇新增就是填報此期的表冊，若需新增的筆數過多(超過 20 筆)建議用匯入，選擇匯

入後，會出現訊息頁面告知匯入方式，若看過訊息頁面在匯入上還是有問題請再連絡

韋辰。 

 

修改與刪除則是已新增過後的資料有需要修正或刪除資料的話，請點選此功能。 

 

若要查詢歷史資料，請選擇歷年資料， 

 

歷年資料畫面如下，先選擇要查詢的學年度，再點選表冊，即會出現所選年度的歷史

資料。 



 

 

 

修改密碼 

每六個月第一層的帳密都會變更，第一層帳密統一由管理者發放；第二層的密碼則需由各填報窗口自

行變更，所以請務必要保管並記憶得宜，若真的遺失第二層密碼，請通知韋辰進行後續作業。 

密碼規則如下： 

◎最少十二個字 

◎需含英文大小寫、數字、符號且不含空白 

修改變更密碼如下圖，選擇修改登入密碼即可作業。 



 

 

以上資訊希望能幫助到各位新手填報人，最後若在操作系統有問題可以與韋辰(2531)聯

絡，若是關於填報資料，系秘可以找同院的秘書，行政單位可以先翻閱前人留下的資

料或是上系統找歷史資料參考，謝謝。 

紙本核對流程 

當校內填報截止後，會將各填報單位填報資料印出，交由各填報窗口核對。 

核對無誤請在各表冊空白處用印，填報窗口自己的印章、二級主管印章、一級主管印

章。 

若發現資料有誤，作業流程下： 

1. 請先在紙本上用紅筆將錯誤處更正，旁邊蓋填報人的小章。若是須更改的筆數太多

可通知韋辰重新出一份紙本再核對用印。 

2. 通知韋辰要開系統權限，權限開啟後在系統截止日前要盡速上系統修正。修正完畢

後也須告知韋辰，一來是確認有修正，二來是要關閉權限。 



3. 看到錯誤不用害怕，在系統截止日前修正無數次都沒有關係，一旦過了系統截止

日，要修正資料的話就會比較麻煩，所以紙本核對這個流程是非常重要。 


